VACATURE MEDISCH SECRETARIAAT

Wie zijn wij
Huisartsenpraktijk De Maan is gevestigd in Sint-Katelijne-Waver. Ons team bestaat uit twee enthousiaste verpleegkundigen en twee enthousiaste huisartsen. Tot nu toe werkten we met een telesecretariaat, maar met de verhuis naar een groter pand in het vooruitzicht, zijn we op zoek naar een medisch secretaresse om ons team te versterken. 
Wij hechten veel belang aan een goede communicatie en samenwerking binnen ons team. 
​
De job
Als medisch secretaresse ben je een belangrijk gezicht in de praktijk. Je neemt een groot deel van de communicatie met patienten voor je rekening. Je ontvangt de patienten in de praktijk en helpt waar nodig. Daarnaast beantwoord je de telefoon en handel je administratieve taken af. 
In het begin zullen we samen jouw taken verfijnen en zoeken we naar een prettige manier van werken. 
We verhuizen naar een gloednieuw pand, waar jij, samen met ons als eerste mag gaan werken!

Wie ben jij
We zoeken iemand die graag autonoom werkt en leergierig is. Iemand die het grotere project begrijpt en zijn/haar taken in functie van de efficiëntie en werking van de praktijk kan zetten. 
Je hebt een opleiding medisch secretariaat. Ervaring is een meerwaarde maar geen vereiste.

Wat bieden wij
· Contract voor 20 uur (dagelijks van 8u tot 12u) volgens standaard barema volgens opleiding en ancieniteit. Proefperiode van 6 maanden
· Startdatum: 1-09-2024
· Een aangename werkplek in een fris team enthousiastelingen
· Wij zorgen voor vers fruit op het werk en je mag mee sporten tijdens ons wekelijks sport-uurtje.

​Interesse? Stuur ons voor 05/5/24 een e-mail: info@huisartsenpraktijkdemaan.org
